
NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO TIEMPO DE ENTREGA COSTO FORMATO

CONSTANCIA DE RESIDENCIA PARA 

MENOR DE EDAD

*COMPROBANTE DE DOMICILIO 

(NO MAYOR A 90 DIAS)          *ACTA 

DE NACIMIENTO           *DOS 

TESTIGOS CON IDENTIFICACION 

OFICIAL VIGENTE (DE ESTE 

MUNICIPIO)

PRESENTAR LOS DOCUMENTOS EN COPIA LEGIBLE Y LOS 

TESTIGOS PARA ATESTIGUAR QUE ES LA MISMA PERSONA , 

REALIZAR EL PAGO EN TESORERIA Y PRESENTARLO AL MOMENTO 

DE LA ELABORACION.

INMEDIATO $66.50 NINGUNO

CARTA DE POLICIA

*COMPROBANTE DE DOMICILIO 

(NO MAYOR A 90 DIAS)  

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE                                                

*FOTOGRAFIA DEL SOLICITANTE

PRESENTARSE CON LA DOCUMENTACION EN COPIA LEGIBLE A LA 

ALCAIDIA MUNICIPAL PARA EFECTO DE REALIZAR UNA 

BUSQUEDA DE ANTECEDENTES, EN CASO DE ENCONTARSE 

NINGUNO EL ALCAIDE LE HARA ENTREGA DE UN COMPROBANTE 

EL CUAL DEBERA PRESENTAR EN TESORERIA PARA EFECTUAR EL 

PAGO DEL TRAMITE, POSTERIORMENTE PRESENTARSE EN EL 

MODULO DE INFORMACION CON TODA LA DOCUMENTACION 

PARA LA ELABORACION DE LA CARTA, SI SE ENCUENTRA CON 

ALGUN ANTECEDENTE PENAL NO SE LE PODRA ELABORAR LA 

CARTA DE POLICIA.

INMEDIATO $66.50 NINGUNO

NINGUNO

PRESENTAR LOS DOCUMENTOS EN COPIA LEGIBLE PARA SU 

COTEJO Y ELABORACION DE LA CONSTANCIA, REALIZAR EL PAGO 

EN TESORERIA Y PRESENTARLO AL MOMENTO DE LA 

ELABORACION.

CONSTANCIA DE RESIDENCIA

*COMPROBANTE DE DOMICILIO 

(NO MAYOR A 90 DIAS) 

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE

INMEDIATO $66.50

TELEFONOS:  (373) 734 1024

AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO JALISCO

TRAMITES Y SERVICIOS

UBICACIÓN: REFORMA No.2, COL. CENTRO C.P. 45430

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL



NOMBRE DEL TRAMITE REQUISITOS PROCEDIMIENTO TIEMPO DE ENTREGA COSTO FORMATO

CONSTANCIA DE IDENTIDAD

*ACTA DE NACIMIENTO (EN CASO 

DE TENERLA)                  

*COMPROBANTE DE DOMICILIO    * 

DOS TESTIGOS QUE CONOSCAN AL 

SOLICITANTE Y CUENTEN CON 

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE 

*IDENTIFICACION OFICIAL (EN 

CASO DE TENERLA)   *FOTOGRAFIA 

RECIENTE DEL SOLICITANTE

PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN COPIA LEGIBLE,  JUNTO 

CON LOS DOCUMENTOS DE LOS TESTIGOS PARA SU COTEJO, 

ESTO CON LA FINALIDAD DE CORROBORAR LOS MISMOS.  

DEBERA DE PRESENTARSE EN TESORERIA PARA REALIZAR EL 

PAGO RESPECTIVO, POSTERIORMENTE PRESENTARSE EN EL 

MODULO DE INFORMACION PARA QUE  SE ELABORE SU 

CONSTANCIA DE IDENTIDAD.

INMEDIATO $66.50 NINGUNO

CONSTANCIA DE INGRESOS

*PRESENTAR RECIBOS DE COMPRA 

DEL MATERIAL QUE SE UTILIZA 

PARA TRABAJAR DEL ULTIMO MES 

(EN CASO DE TENERLOS)                    

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE                       

*COMPROBANTE DE DOMICILIO

PRESENTARSE CON LA DOCUMENTACION EN ORIGINAL Y COPIA 

LEGIBLE, EFECTUAR EL PAGO EN TESORERIA.

CONSTANCIA DE AGRICULTOR

*CREDENCIAL DE AGRICULTOR (EN 

CASO DE CONTAR CON ELLA) 

*IDENTIFICACION OFICIAL 

VIGENTE.                    

*COMPROBANTE DE DOMICILIO    * 

PRESENTAR DOCUMENTACION 

LEGIBLE 

PRESENTARSE CON LA DOCUMENTACION EN ORIGINA Y COPIA 

LEGIBLE, EFECTUAR EL PAGO EN TESORERIA.
INMEDIATO $66.50 NINGUNO

CONSTANCIA DE GANADERO

*CREDENCIAL DE GANADERO (EN 

CASO DE CONTAR CON ELLA) 

*IDENTIFICACION OFICIAL 

VIGENTE.                    

*COMPROBANTE DE DOMICILIO    * 

PRESENTAR DOCUMENTACION 

LEGIBLE 

PRESENTARSE CON LA DOCUMENTACION EN ORIGINA Y COPIA 

LEGIBLE, EFECTUAR EL PAGO EN TESORERIA.
INMEDIATO $66.50 NINGUNO


